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VADEMECUM DU DEPOT D’UNE DEMANDE DE SUBVENTION SUR DAUPHIN

Toute demande de labellisation d’'une cordée de la réussite s'effectue par le biais d'un dossier a constituer sur le portail « Dauphin ». Pour une
demande de renouvellement de labellisation, les référents des cordées de la réussite peuvent récupérer et modifier le dossier constitué l'année
derniére sur le portail DAUPHIN. Les nouveaux utilisateurs peuvent créer un compte directement sur le portail.

Le dossier se compose :
- D’une fiche de présentation du projet de Cordée a rattacher en piéce jointe sur Dauphin
- D’une fiche de composition et de financement de la Cordée a rattacher en piéce jointe sur Dauphin

Ce dossier est a déposer sur le portail DAUPHIN avant le 13 juillet 2021. A I'issue de la saisie dans Dauphin, un fichier PDF récapitulatif peut étre
généré. Celui-ci comprend I'ensemble des éléments du dossier (éléments saisis et piéces jointes).

Préconisations :

1. Commencer par compléter les 2 fiches : formulaires Word et Excel (possibilité de les communiquer a la DRAIO pour lecture préalable et échanges :
cordees@region-academique-hauts-de-france.fr).

2. Saisir ensuite dans le portail Dauphin et verser les fiches en pieces jointes.

3. Générer le fichier PDF pour garder une copie du dossier.

Le dépdbt des dossiers sur Dauphin est indispensable a leur suivi administratif et financier. Pour tout probleme d’ordre technique, un service de support
est a votre disposition (au 09.70.81.86.94 et a 'adresse support.pl147 @proservia.fr).



mailto:support.p147@proservia.fr

e CONNEXION

ggl?éjiécllcélDER ou rendez-vous dans l'onglet
AU PORTAILDAUPHIN> AIDES ET SUBVENTIONS du

site de 'ANCT.

usager-dauphin.cget.gouv.fr

Vous avez recu des subventions politique de la ville depuis
2015 ? Vous disposez donc déja d’un compte.

- Si vous ne disposez pas de vos identifiants
rapprochez-vous de votre correspondant politique de la
ville (voir derniere page).

Vous devrez CREER UN COMPTE si vous n‘avez jamais recu de
subvention politique de la ville (ou pas depuis 2015).

ATTENTION |

— Une adresse mail ne peut étre liée qu’a un seul compte.
— Paramétrez votre boite mail afin qu’elle recoive bien les
mails intitulés "no reply" (ce qui est le cas de ceux de la
plateforme).

ocoocooe [}

AIDES ET SUBVENTIONS

DES TERRITOIRES

LE CGET ACTUALITES TERRITOIRES THEMATIQUES RESSOURCES

GET > Appels & projets ’

ACCES RAPIDES

; a projets

Connectez-vous a votre espace personnel.

& Connexion

n Identifiant ou adresse €électronique ‘

n Mot de passe

Se connecter + {8

4
&, Récupérer mes informations de connexion

&+ Créer un compte ),

.

= Vos informations de connexion

Identifiant * | 9 |

Mot de passe * | |

Confirmation du mot de | |
passe T

= Vos informations personnelles

Civilitg * - Votre choix - EI



https://www.cget.gouv.fr/dossiers/subventions-de-politique-de-ville
https://usager-dauphin.cget.gouv.fr/

e DEPOSER UNE DEMANDE D’AIDE

Une fois connecté sur votre profil usager,
sélectionner “DEPOSER UNE DEMANDE D'AIDE“
sur la premiére page.

Cette frise s’affichera alors.

Elle récapitule les 5 étapes successives de la
saisie de votre dossier, que ce vadémécum va
parcourir.

Il faudra cliquer sur BUNWANIN pour enchainer
les étapes successives de votre dépot.

Dauphin

SUBVENTIONS © QUARTIERS & TERRITCIRES

@&  Espacepersonnel

Espace personnel

Espace Usagers

& Jeanne LAF

‘l

Votre espace persannel : un accés rapide & votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

Mes services

P Mes demandes d'aide
4

Déposer une demande daide 1,

Suivre mes demandes d'side 'R

Subvention Politicue de la Ville : Préambule

Préambule Critéres d'éligihilité Votre tiers Votre dossier

Récapitulatif

Cliquez sur SN



Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif
1 | PREAMBULE Préambule

Le dossier dématérialisé que vous vous apprétez & remplir correspond & la version du CERFA 12156%05 de mars 2017. Vous pouvez récupérer le formulaire officiel et sa notice en diquant
sur le lien suivant : formulaire et notice du cerfa

Il est important d’en prendre connaissance : il
contient les nouveautés et les éléments
importants.

Bonjour et bienvenue sur le nouvel outil de dépét en ligne des dossiers de demande de subvention de a Politique de Iz Ville

Vous pouver également télécharger le Guide de saisie des demandes de subvention dans DAUPHIN

4 informations trés utiles pour |a saisie de votre demande

Subvention Politique de la Ville : Critéres d'éligibilité

Préambule Criteres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

2 | CRITERES D’ELIGIBILITE
Critéres déligibilite

Vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Cochez o8]

Sollicitez-vous un financement autitre de |a politique de laville ? * Oui (B Non
\

.

Cliquez sur VA0S



3| VOTRE TIERS

Vérifiez les informations qui y figurent, et
modifiez-les le cas échéant.

ATTENTION |

— Veillez a la conformité de votre relevé
d’identité bancaire (domiciliation,
dénomination, etc) aux statuts de votre
structure.

- Le représentant légal est la personne
qui, selon les statuts, a le pouvoir
d’engager la personne morale qu'il
représente (par exemple, le Maire pour
une commune, le président pour une
association...).

Il ne sagit pas de la personne ayant
délégation de signature.

ique de la vile :

Sriomie e e

e o Beopinlant

Identification

s Geénéralités

Jesuis ouje représente unle) *

Domicili&fe)

o Mesinformations personnelies

| Assodation

Enfrence () Arétranger

st e e e

fom complet *

Madame Jeanne LAFLEUR

Téléphane
Portable

Fax

o Letiers que je représente

0102030405
0607080910

SIRET *

Nom - Dénominztion*

Sigle

NP RNA o1 3 défaut celui du récépissé en préfacture

Muméro diinscription au regisere {2ricle 55 du code civil
Inczl)

Tribunal dinstance

MAF

Siteintarmet

123456989 000a7

[ Auare puvenT

| AGRE

| 691083343

| = e

Veuillez saisir un tribunzl dinstance.

(suite)

| 94992~ E i i ire]

| Vavilez soisir un site intarnet

Cliquez sur SN




4 | VOTRE DOSSIER

BN “INFORMATIONS GENERALES”/]

ATTENTION |

Merci d’intituler  votre
action sous la forme :
“HCV - Cordées 21 -
N°département — Nom de
I'établissement- Ville”.

Ex. : “HCV — Cordées 21 —
02 - Lycée Bidule - Amiens”

By “SELECTIONNEZ LE CONTRA
DE VILLE”

Tapez ‘00" et sélectionnez “00 —
HORS CONTRAT DE VILLE” dans le
menu qui s’affiche.

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales

Inditulé *

Objectifs *

Thématique/Dispositif
Fréquence *

Mature *

Sélectionnez le contrat de ville *

Description *

'HCV — Cordées 21— 02 - Lycée Bidule - Amiens

‘ Education - Sport - Jeunesse

‘ Renouvellement (ou poursuite)

‘ Fonctionnement global

B B =

00 — Hors contrat de ville | % WeMémpe

En partenariat avec la fondation |VF et le centre sociale, lidée est dans un premier temps dintégrer 15 & 20 jeunes
filles déja identifiés, issues des Quartiers Prioritaires \h]léﬁri\mnt dans le projet BASKET & ANGLAIS. De
’

ﬂ\l'



4 L OCALISATION DU DOSSIER”

Il est indispensable d'indiquer un ou plusieurs
guartiers prioritaires, et pas uniquement le
nom de la ville.

=4 “PERIODE DE REALIS

Indiquez du 01/09/2021 au 31/08/2022.

» Localisation(s) du dossier

Zone géographique * l Hiérarchie quartier : National / Région / Département / EPCI / Commune / Quartier B

Localisations * l l R

© Hiérarchie quartier

® France
@ Auvergne-Rhéne-Alpes

|—O Rhéne

© Communauté de
Communes de 'Ouest

Ijhodanien
TARARE

Périmetre. |

Réalisation et évaluation

La décrat n° $8-1048 du 18 novembre 1998 relatf 3 I'évsluation des palitiques publiques prévoit qus « L' Svaluation d'une palitique publique ) 2 pour ohjet d'apprécier,
dans un cadre interministériel, 'eficacité de cette peliique en comparant ses résultats aux objectifs assignés et 2ux moyens mis en ceuvre. », La puissance publigus ne
peut done pas subuentionner un projes quil ne serait pas possible dévaluer fobjectfsfvaluation), au regard de Mutilisation des fonds publics. Il est donc nécesszire de
définir des modalités d'évaluation réalistes et réslissbles. De plus, ici encore, montrer que 'Bvaluation a £t anticipée et prise en considération estun indice de qualicé du
projet présenté.

.

Date ou période deréaiation * | 01/09/2021 |E|au[31/08/2022 & _‘"“
R

Evaluztion * 1/ Indicateur: nombre ds demandeurs demplai ayant retrouvé un mpici de méme catégarie, dans les 6 (1]
mois
Iéthode dévaluation : enguéte tEléphonique dans les & meis de Ia fin de parcours
2 Indicateur: Efficacité - nombre de participants syant obtenu au moinz un DY
Méthade o évaluation - synthése périndiqua des comptas-rendus des znimatsurs emploi
3/ Indicateur : Adhésion - taux de présence 2ux séances d'accompagnement
Méthode d'évaluation : synthézs des feuilles de prézence
4/ Indicateur : satisfaction des paridpants

YN

J e

B A

Cliquez sur [SIEIAYZAN



5 | BUDGET PREVISIONNEL
SEEIEAIE : Sélectionner “ANNUELLE”.

ATTENTION | Veuillez ne pas sélectionner
"PLURIANNUELLE”, sauf en cas de CPO
validée par les services instructeurs.

SHVIIREESIYISE : Sélectionner “2021”.

4 ‘RECETTES” B

Pour la subvention ETAT :
Cliquez sur l'icone a droite de la ligne “Etat”.

Tapez le numéro de votre département : une liste
de financeurs apparaitra.

Choisissez bien “N°département — ETAT- POLITIQUE
DE LA VILLE”, puis inscrire le montant sollicité.

Procédez de méme concernant “HAUTS-DE-
FRANCE-EDUCATION-NATIONALE (RECTORAT)“ en
deuxieme financeur.

ATTENTION ! Sans le bon financeur, votre
demande ne pourra étre traitée par notre
service et la mise en paiement de votre
subvention impossible.

Millésime E
W

N

= Dépenses

= Recettes

74 -SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 20000,00 £ HT

Etat: préciser [e(s) ministére(s)
sollicité(s), directions ou services 20 000,00 €

déconcentrés sollicités

62 — ETAT - POLITIQUE DE LA VILLE 10:000,00 <

N
4

HAUTS-DE-FRANCE - EDUCATION-NATIONALE
(RECTORAT) S
. K

200000 =

200000

FNRZCININFE t cliquez sur [SEIAANS



Subvention Politique de la Ville : Piéces

6 | PIECES A FOURNIR o -] o o (-]

Préambule Vatre dossier Recapitulatif

E Piéces

Vewillez gjouter les pitces nécessaines & la prise en comple de voue demande

Votre dossier se doit d’étre complet !

© Documents @ statuts de forganisme

Vous pouves seulement déposer des

Merci de déposer tous les documents demandés. e

.pdf. doc. .docx, xds, s _png.
P JPEg -txt, .rar, 2ip, PRE

Dans longlet ENUIINENEIZE=, veuillez également

joindre :

s @ Liste des dirigeants de lo stucture

@ comptes annusls

@ Ajauer

- pour les actions reconduites : le bilan intermédiaire
de l'action 2020 ; S S

Le rapport Gu commissaire aux cormples est nicessaire i
waus aves requ plus de 153 000 € au cours de Nexercice

- I'éventuelle délégation de signature.

© Budget prévisionnel de la structurs *

Vous powves @licharger le modie icl

NB : Longlet « porte-documents » permet a A R T A e

'usager de conserver sur son compte les TR T e
documents de son choix (charte de respect des

valeurs de la République et du principe de laicité, D Aot

RIB...), les rendant consultables par les services i e s i e v gl prte 3 %
instructeurs.

7

I s,

Sujvant @

HNNENINFS et cliquez sur [SUAZAND



7 | RECAPITULATIF

Imprimer le modele d’attestation sur I’honneur joint
et le faire signer par le représentant légal ou son
délégataire (dans ce cas, ajouter en piece jointe la
délégation de signature dans la liste des pieces a
fournir).

Vous pourrez alors ajouter la copie numérisée
(remplie et signée) de cette attestation.

ATTENTION |

Avant de cliquer sur IRANSI\VISIRINS, Vérifiez

bien le récapitulatif des informations saisies,
car la demande ne sera plus modifiable une
fois transmise.

8 | CONFIRMATION

Vous pouvez imprimer votre demande sous format
CERFA.

Cliquez sur RERYANE:S.

Vous recevrez alors un mail de confirmation de
dépdt de demande. Veillez a sa bonne réception !

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Récapitulatif

@ Précadent
I
Veuillez déposer l'attestation de dédlaration sur Phanneur.

© Attestation sur 'henneur *

[ Récapitulatif des informations saisies

Récapitulatif

Vous pouvez télacharger le modéle ici

ATTESTATION SUR L'HONNEUR SIGNEE.pdf (72.28 Ka)

R | oescrpron
1

En dliquant sur . vous n fssez i pri i delaré

Vatre demande sera alors fransmise et prise en charge pour instruction par nes services.

Subvention Politique de la Ville : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien té transmise.

14

Récapitulatif de la demande.pdf o
‘ ; s
Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur ce site.

relative aux aides d'Etat

l

’

=

.



CONTACTS

= Pour toute question relative a I'accompagnement pédagogique et administratif, merci de contacter la DRAIO (Délégation de Région
Académique a I'Information et a I'Orientation) :

Marie SEILLER Laurent CASADIO
DRAIO Pole Orientation DRAIO Pole Enseignement supérieur
0320156655 0322805246

cordees@region-academique-hauts-de-france.fr

Pour tout probléme dordre technique, un service de support est a votre disposition (au 09.70.81.86.94 et a ladresse
support.p147 @proservia.fr).

» Pour toute question relative au dépdt sur Dauphin, merci de contacter :

DDETS Oise
Jessica TROCH
DDETS Aisne jessica.troch@oise.gouv.fr
Stéphanie MALACHOWSKI
stephanie.malachowski@aisne.gouv.fr DDETS Pas de Calais
Delphine IWANCZYZSAK
Préfecture du Nord delphine.iwanczyzsak @ pas-de-calais.gouv.fr
Elise COQUELLE-HARRAS
elise.coquelle-harras@nord.gouv.fr DDETS Somme
Olivia CODIAT Céline SEGUIN
olivia.codiat@nord.gouv.fr Sabine CANEL
ddcs-polville@somme.gouv.fr
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